山西省高级及正高级会计师评审申报系统

网上申报操作指引

山西省财政厅
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山西省高级及正高级会计师评审申报系统简介

系统简介

项目名称：山西省高级及正高级会计师评审申报系统

项目应用范围
项目应用于省内高级及正高级会计师职称评审申报、审核等操作。

系统要求

系统浏览器要求360极速模式、谷歌、火狐、IE8及以上主流浏览器，且该系统是在电脑PC端操作，不能用手机登录进行相关操作。

登录方式
使用推荐浏览器进行登录。

申报人员网上填报
注册
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注：认真填写个人注册信息、申报类型以及验证码。请注意密码大小写，并牢记密码。

登录
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根据注册账号信息，登录系统。

填写个人信息
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注：1、身份证件类型和证件号码默认为信息注册时信息，无需重新填写；2、照片上传需要注意上传条件，并且需要经过照片处理工具处理后方可上传；3、现任专业技术职务聘任的佐证资料上传需包含自高级职务聘任至今的全部单位聘任文件或聘书；4、事业单位申报人员需上传相应工资审批表。
填写学历及经历信息
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注：根据实际情况填写学历及经历信息，从中专开始填写，无中专以上学历从初中开始填写。学历情况、学习及培训经历、工作经历为必填项。
填写个人总结
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填写个人总结：任现职以来的品德、知识、能力、业绩等表现。注意：字数限制在1000字以内。
填写任现职前主要专业技术工作业绩
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添加任现职前的主要专业技术工作业绩。
填写任现职后主要专业技术工作业绩
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添加任现职后的主要专业技术工作业绩包括：获奖情况；完成项目、课题情况；获专利情况；取得的其它专业技术工作业绩成果（注：1、本内容应与证件、学识水平及业务能力材料报送表（见本通知附件3内容中“山西省正高级会计师评审申报资料”附表4）中“工作业绩材料”内容的排列顺序一致；2、每份业绩的佐证材料中，须包含有业绩完成情况及效果、本人排名或承担角色的相应证明，首页应标明“工作业绩成果条件中符合第  条（项）”，有所在单位领导的签注意见及签名，并加盖公章）。
填写发表的论文、著作及技术报告等情况
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     需按系统要求的顺序，上传公开发表（出版）的论文、著作、译著等佐证资料。专业技术分析报告没有可不填。
填写考试成绩
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考试成绩应上传高级会计师考试成绩合格（证）单。申报正高级会计师此项不填。

填写考核信息
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考核信息中应上传近5年年度考核结果及任职期满考核结果，并上传年度考核表和任职期满考核表原件等相关佐证资料。
“三公示”执行结果报告及主管部门推荐函等资料上传 
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此处需上传的资料有：

单位“三公示”制度执行结果报告、主管部门出具的推荐函及其余参考材料（注：1、包括：①参加全国或全省、市、县学术团体组织的学术交流活动中本人的经验介绍材料（附组织单位证明）或论文；②在系统行业或专业培训中讲授课程讲稿（附组织单位证明）等代表本人学识水平的材料；③反映本人任现职以来专业工作业绩的个人奖励文件及证书；2、其余参考资料报送格式见本通知的附件3内容中“山西省正高级会计师评审申报资料”附表1，后附相应佐证资料）。
单位“三公示”制度执行结果报告、主管部门出具的推荐函及其余参考材料需合成一个pdf上传；

答辩论文（注：1、答辩论文内容中不能体现申报人的姓名、单位等特征信息，且不要盖章，答辩论文以pdf上传；2、答辩论文报送格式见本通知的附件3内容中“山西省正高级会计师评审申报资料”附表2）；

专业技术个人工作总结（注：1、专业技术个人工作总结内容中不能体现申报人的姓名、单位等特征信息，且不要盖章，专业技术个人工作总结以pdf上传；2、个人工作总结报送格式见本通知的附件3内容中“山西省正高级会计师评审申报资料”附表3）。



